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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas limpahan rahmat dan hidayah-Nya, sehingga
buku Panduan Operasional Baku (POB) Layanan Kuliah Daring dengan Video Conference
Universitas Negeri Yogyakarta tahun 2020 ini dapat diselesaikan. Buku Panduan Operasional Baku
(POB) Layanan Kuliah Daring dengan Video Conference merupakan panduan dalam pelaksanakan
pelayanan kuliah daring baik untuk dosen, mahasiswa, dan semua pihak, dengan harapan mampu
menciptakan iklim kerja yang konduksif, efektif dan efisien.

Kami menyadari bahwa dalam penyusunan buku Panduan Operasional Baku (POB) ini tidak terlepas
dari dukungan, saran, do’a dan motivasi dari berbagai pihak. Oleh karena itu pada kesempatan ini
penyusun menyampaikan terimakasih kepada semua pihak yang telah berkontribusi pada penyusunan
buku Panduan Operasional Baku (POB) Layanan Kuliah Daring dengan Video Conference Fakultas
Teknik Universitas Negeri Yogyakarta tahun 2020. Kami menyadari dalam penyusunan POB ini
masih kurang dari sempurna, kami mengharapkan saran dan masukan dari semua pihak sehingga POB
Layanan Kuliah Daring dengan Video Conference dapat lebih baik.

Yogyakarta, 23 Oktober 2020
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
FAKULTAS TEKNIK

NOMOR POB

TGL. PEMBUATAN . | 21 September 2020
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Prof.xlr. Moh. Khairudin, M.T.Ph.D.
NIP. 19790412 200212 1 002

NAMA POB : | LAYANAN PERKULIAHAN DARING DENGAN
VIDEO CONFERENCE

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri Yogyakarta;

2. Peraturan Menristekdikti Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2017
tentang Statuta Universitas Negeri Yogyakarta;

3. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 107/M/KPT.KP/2017 Tentang Pemberhentian dan
Pengangkatan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta;

4. Keputusan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta Nomor 1080/UN34/KP
tahun 2017 tentang Pengangkatan Dekan Fakultas Bahasa dan Seni
Universitas Negeri Yogyakarta;

5. Peraturan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta nomor 13 tahun 2015
tentang Peraturan Akademik Universitas Negeri Yogyakarta;

6. Kurikulum Program Studi

1. SMA/D3/S1/S2/S3

2. Menguasai operasional komputer dan jaringan internet

3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik

4. Memiliki pengetahuan tentang Peraturan di bidang akademik, kurikulum Prodi
5. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar

6. Menguasai aplikasi e-service/aplikasi layanan akademik
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POB KULIAH DARING DENGAN VIDEO CONFERENCE

Pelaksana Mutu Baku
; Gugus Unit WD Bidang
No. raian Pr r . . . N .
0 Uraian Prosedu Mabhasiswa Admin Dosen Mutu Prodi Penjaminan | Akademik dan | Kelengkapan Output
Prodi Mutu Kerjasama
Memberikan ~ panduan
penyajian PPT kuliah - ATK
daring dengan video ' ' - Buku
L conference yang memuat Panduan Panduan
nilai-nilai nasionalisme Kuliah Vicon
dan organisasi uny.
Menyusun materi ajar ) QT:: or PPT
2. | sesuai panduan Yyang < ) Jo. pute
. - Jaringan RPS
telah ditetapkan Internet
Mengisi form pemesanan
jadwal  kuliah  daring - Komputer Form
3. | dengan video conference - Jaringan Pemesanan
dengan dilengkapi Internet Online
maksud dan tujuan
i - Komputer Jadwal
4. l\/lle?]gg.ct? ktjdadwal yang - Jaringan Booking
elah dibuat dosen Internet Vicon
5 Persetujuan usulan i ;?;? yang Pengesahan
" | penjadwalan / disetujui oleh Prodi
Menugaskan Gugus
6. | Mutu Prodi sebagai host < - ATK Disposisi
atau co-host
- . - Komputer
7. :\_/Iekny_edbarkanf informasi < - Jaringan Link Vicon
ink video conference Internet
Memasuki platform - Komputer Presensi
8. | video conference lebih - Jaringan hadi
awal. Internet Kehadiran
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Pglaksana Mutu Baku
. Gugus Unit WD Bidang
No. raian Pr r . . . N .
0 N (Pl Mabhasiswa Admin Dosen Mutu Prodi Penjaminan | Akademik dan | Kelengkapan Output
Prpdi Mutu Kerjasama
Merekam kegiatan video - Komputer Rekaman
S ference - Jaringan Vicon
conte Internet
Menayangka_n tayangan Tayangan
yang berkaitan dengan - Komputer :
. . < : Video tentang
10. | tata tertib perkuliahan, N - Jaringan : .
i S Nasionalisme
nilai nasionalisme dan Internet dan UNY
nilai organisasi UNY
Melaksanakan - Komputer Perkuliahan
11. kuliah i RPS - Jaringan q Vi
perkuliahan sesuai Internet engan Vicon
. . - Komputer
12. Mlimbaglkan - dhaS" - Jaringan Link Rekaman
rekaman mengajar dosen Internet
Melap_orkan _ bahwa - Komputer Laporan PBM
13. | perkuliahan daring telah - Jaringan darin
selesai dilaksanakan v Internet g
. - Komputer
14. lll/lelngg]e:j/alyaa di mutu - Jaringan Hasil e-Monev
uliah daring prodi v Internet
15, Menlnd_aklanjutl hasil . ATK RapatT_lndak
evaluasi Lanjut
Melaporkan kegiatan Laporan e-
. . . - ATK
16. | kuliah daring dengan > -~ Printer Monev

video conference

Pembelajaran
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